
Задатак бр. 3 
Ово је Header    9:34:53 

Заглавља и коментари 

(Тeкст - Times New Roman) 

колико желимо да нагласимо прво слово у пасусу користимо опцију - Drop 

Cap
1
из падајућег менија Insert. У овом пасусу прво слово заузима 3 реда и 

налази се у оквиру текста, удаљено 1цм од текста. 

овом пасусу слово се налази у маргини пасуса, заузима два реда текућег 

пасуса и удаљено је 0,8 цм од текста. 

Специјални симболи се убацују помоћу наредбе Insert → Symbol. Неки од симбола 

су: , , @,.©, €. 

Fusnote се убацују помоћу наредбе References→Insert Footnote
2
. 

У тексту је обележена реч Drop Cap и на крају стране стоји објашњење ’Велико Слово’, 

означено бројем 1. 

 Обележена је реч Insert Footnote и у коментару на крају текуће стране стоји објашњење 

’Убацити фусноту’, означено бројем 2. 

Header и Footer се убацују преко наредбе: Insert→Header & Footer. У левом углу хедера 

треба да пише текст: “ Ово је heаder“, а у средини да стоји време, као у задатку. 
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1
 Велико Слово 

2
 Убацити фусноту 

 

Ово је Footer 

У 
У 

http://www.e-informatika.org/
mailto:milandinic81@gmail.com

